
 

 

 

 

 

   

Geschäftsverteilungsplan Johannes-Gymnasium 

Schulleiter 
Erster stellvertretender 

Schulleiter 

Zweiter stellvertretender 

Schulleiter 

Rudolf Loch Simon Rosenbach  Stefan Israel  

- Gesamtverantwortung 

- Personalmanagement 

- Außenvertretung 

- Schulhaushalt 

- Schulbau 

- Fachaufsicht M/L 

- Schul- und 

Unterrichtsentwicklung 

- Studientage 

- Öffentlichkeitsarbeit/ Homepage 

- Akademietage 

- Johnny – Forum 

- Johnny in Gemeinschaft 

- Ruandapartnerschaft 

- Friedenskinder e.V. 

- Unterrichtsverteilung 

- Schüleraufnahme 

- Genehmigung Schulfahrten 

- Ordnungsmaßnahmen 

- Konferenzleitung 

- Prüfungskommission Abitur 

 

- Stunden- und Vertretungsplan 

- Aufsichtspläne 

- Genehmigung 

Fortbildungsmaßnahmen und 

Abwesenheit  

- Führung Abwesenheitskartei 

- Mehrarbeitsberechnung 

- Schüleraufnahme 5. Klasse 

- Fachaufsicht Mu/Inf/Ph 

- Vertreter des Schulleiters 

 

- Koordination Ganztagsschule 

- Personalmanagement GTS  

- Betreuung FSJ 

- Schulbuchausleihe/   

Schulbuchlisten 

- Schulbuchausschuss 

- Arbeitsgemeinschaften 

- Schüleraufnahme 5. Klasse 

- Fachaufsicht E/G 

 

Stufenleitung Unterstufe Stufenleitung Mittelstufe Stufenleitung Oberstufe 

Claudia Jung  Dr. Patricia Andres  Kai Friedrich  

- Stufenleitung Unterstufe 

- Schüleraufnahme Unterstufe 

- Konferenzleitung 5 -7  

- Fachaufsicht KR/ER 

 

 

 

- Stufenleitung Mittelstufe 

- Schüleraufnahme Mittelstufe 

- Konferenzleitung Mittelstufe 

- Fachaufsicht BK/Sk/DS 

- Koordinator Berufs- und 

Studienwahlorientierung 

- Schullaufbahnberatung 

- Bibliotheksleitung 

- Berufsberatung 

 

- Organisation der MSS 

- Pädagogische Beratung der   

MSS-Schüler/innen 

- Kursarbeitsplanung 

- Schüleraufnahme MSS 

- Konferenzleitung MSS 

- Beratung und Genehmigung von 

Studienfahrten 

- Organisation des Abiturs 

- Prüfungskommission Abitur 

- Fachaufsicht Ch/Spa/Bio/F 
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Verwaltung/Statistik Schulentwicklung/Referendarausbildung 

Björn Ackermann  Petra Weber 

- Pflege des Schulverwaltungsprogramms 

- Zeugniserstellung 

- Statistiken: Herbststatistik (Statistisches Landesamt); 

ABS-BBS-Portal 

- Vertretungsplan (stellvertretend) 

- Planung von Konferenzen 

- Fachaufsicht EK/Sp 

- Brandschutz und Gebäudemanagement  

- IT- und Medienkompetenz: neue Medien und 

Software 

- Medienausstattung 

- Kommunikationstechnik 

 

- schulische Ausbildungsleiterin (s. Aufgabenbereich 

und Anforderungsprofil des schulischen 

Ausbildungsleiters, Studienseminar Koblenz) 

- Schul- und Unterrichtsentwicklung 

- Studientage 

- Organisation des Methodencurriculums/der MSS 

Methodentage 

- Fachaufsicht D/Phil 

- Krisenintervention (Elterninformation) 

 

 

Sekretariat 

Ilona Marx Claudia Raue Alexandra Schaub-Fischer 

- Sekretariat 

- Schülerverwaltung 

- Terminkalender 

- Personalsachbearbeitung 

- Rechnungswesen/Kasse 

 

- Sekretariat 

- Fahrkarten/Spinde 

- Schülerverwaltung 

- Archiv 

- Sekretariat 

- Archiv 

- Schülerverwaltung 

 

Gebäudemanagement und IT 

Andreas Wisniewski Markus Christian Jakob Brecher 

- Schulhausverwaltung - Schulhausverwaltung - IT-Administration 

- Bibliotheksverwaltung 

 

 

Ganztagsschule/Bistro 

Erika Conte Ivonne Keim Jürgen Schleimer 

- Pädagogische Betreuung 

LZ/Silentium… 

 

- Leitung Bistro Leitung Bistro 

 

Schulsozialarbeit 

Maria Zinndorf, Uta Wittenbruch-Overings 
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Fachkonferenzleitung 

Bildende Kunst Frau Keßler Latein Herr Dr. Oehl 

Biologie Herr Bida Mathematik 
Frau Hähn /  

Frau Friedrichs 

Darstellendes Spiel Frau Bürger Musik Frau Rosenbaum 

Englisch 
Frau Becker /  

Frau Simon 
Physik Herr Hopf 

Erdkunde Frau Bürger Religion Frau Link 

Französisch Frau Höltken Sozialkunde Herr Kremer 

Geschichte Herr Dr. Hübner Spanisch Frau Dr. Mittag 

Informatik Herr Senkowski Italienisch Frau Simon 

 

Beauftragter für…/Ansprechpartner für … 

Aktion Tagwerk Herr Loch 

Arbeitsgemeinschaften Herr Israel  

Auslandsaufenthalt Frau Samtleben 

Begabtenförderung Herr Kremer  

Berufs- und Studienorientierung (BSO) Frau Dr. Andres 

Bibliothek Frau Dr. Andres / Herr Becher 

Bistro Frau Keim / Herr Schleimer 

Brandschutzbeauftragter Herr Wisniewski, Herr Busch 

Datenschutzbeauftragte Herr Dauscha (SHS) 

Ehemaligenverein Herr Israel 

Ganztagsschule Herr Israel 

Gebäudemanagement Herr Ackermann 

Gleichstellungsbeauftragte Frau Haller 

Homepage Herr Dr. Schütz, Frau Rothenberg-Kieffer, Herr Loch 

Jahresbericht Frau Rothenberg-Kieffer 

Koordinator für Bildung in der digitale Welt Herr Oster / Herr Senkowski 

Krisenintervention Herr Israel / Frau Wittenbruch-Overings 

MAV-Vorsitzender Herr Hübner 

MAV-Stellvertreterin Frau Becker 

Medienschutzbeauftragter Herr Busch, Frau Kien 

MINT-Beauftragte Herr Fisseni 

Netzwerk Campus-Schulen  Frau Dr. Andres 

Öffentlichkeitsarbeit Frau Rothenberg-Kieffer 

Praktikanten Herr Thieltges 

Prävention Frau Jung / Frau Eschenbrenner 

Ruandapartnerschaft Herr Dr. Hübner / Herr Ackermann / Herr Loch 

Schulbuchausleihe Herr Israel 

Schülerzeitung Frau Rothenberg-Kieffer 

Schüleraustausch   



4 

- England Frau Becker/Herr Israel 

- Frankreich Frau Höltken 

- Italien  Frau Simon  

Schulpastoral 
Frau Jung / Frau Wittenbruch-Overings / Herr Pfarrer 

Sprenger / Herr Lukitsch 

Schulsanitäter Frau Link 

Sicherheitsbeauftragter Herr Wisniewski   

Sozialpraktikum Herr Marxsen / Frau Jung 

Suchtprävention Frau Hähn 

UNESCO-Projektschule Herr Eck 

Vertrauenslehrer Herr Lukitsch / Frau Bürger 

Verkehrserziehung Herr Engstler/Frau Höltken 

Zeugwart Sport Herr Engel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


